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Fluxo de execucao para inscricao e submissao



Av. Tancredo Neves, 6731

-)
85867-970 | Foz do Iguacgu | PR
DJ N I LA PTI — Bloco 4

+55 (45) 3576.7307

Universidade Federal

da Integragdo Fax: +55 (45) 3576.7306
Latino-Americana www.unila.edu.br
Indice
FIUXO € EXECUGAO. .. eeeieeuiiiieeeeeiiiteeeeeiiiteeeeeeittteeeesaatteeeseassataeeessnssaaesesansssaaesessssssaasesssnsssaeesssssssaaesensassnaeeees 3
ALCESSO A0 SISTEIMIA. ¢eeeitiieiiieeieeeeiiie ettt ettt e et e e e e e e e e e e e et beette et e eeeeaeaeseaa s nansabbeetaeeeeeeeeeaeesaasaan nnanssssebaeeesnaanens 4
1. CriaCA0 A€ USUATIOS. ceteeuurrereeieeiiieeeeeeeiiteeeeeeetteeeeessstteeessaasteeeesassseeasesssssteessssssseaeesssssssneesssssssseaesessssseeessees 5
2. INSCTICAO COMO PaTtiCIPAIEE. ..eiiiiiieeeiiie ettt et e et e e e e ettt ettt e e eeeeeeeeeee s aaanaesbetbeeeeeeeeeeeeesssanaannnnnnenenan 6

3. SUDMUSSAO AE TTADALNOS. ....vueeiiiiiieee ettt e e ettt e e ettt e e e et aaeeeeesaaa e esan s saneeans 11



Av. Tancredo Neves, 6731

-)
85867-970 | Foz do Iguacgu | PR
DJ N I LA PTI — Bloco 4

Universidade Federal +55 (45) 3576.7307
da Integracdo Fax: +55 (45) 3576.7306
Latino-Americana www.unila.edu.br

e
0

Fluxo de Execucao

O sistema para gestdo de eventos (SigEventos) tem o objetivo de auxiliar nas inscricdes para
eventos que sao promovidos pela universidade. Ao longo deste manual serd possivel compreender o

processo de inscricdo em um evento, e submisséo de trabalhos.
Resumidamente, o fluxo ocorre da seguinte forma:

1. Cadastro de usuério;
2. Inscricdo em evento;

3. Submisséao de trabalhos.
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Para acessar o sistema, 0 usuario que ainda nao tiver cadastro no SIG devera clicar na area

destacada em vermelho na imagem abaixo para posteriormente informar seu usuario e senha. Os demais

usuarios deverdo informar usuério e senha ja utilizados no sistema integrado.

Sistema Integrado de Gestdo de Eventos

O sistema diferencia letras mailsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira

SIGAA
(Académico)

SIPAC
(Administrativo)

=)=
ATENCAO!
que no cadastro.
SIGED
L1 ; LD . (Gestao Eletronica de
(Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos)
Documentos)

SIG Eleicao
(Controle de Processos
Eleitorais)

SIGEventos
(Gestao de Eventos)

Entrar no sistema

Vinculo: o Possui vinculo com a UNILA

Usudrio: |

Senha:

Caso ainda nao possua cadastro no SIGEventos,

cligue no link abaixo ( somente usuarios externos & UNILA ).

SIGEventos | Coordenadoria de Tecnologia da Informacaoe - |

SIGAdmin

{Administracdo e Comunicacao)

Sem vinculo

Entrar

Caso tenha esquecido sua senha de acesso,
clique no link abaixo ( somente usuarios externos a UNILA ) .

Esqueci minha senha

| Copyright © 2006-2017 - UNILA - sigimp4.unila.sigimplantacacd v3.5.0

Imagem 0 — Acesso ao sistema SIGEventos.
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O inicio do processo se da com o cadastro de usudrio para acessar o sistema. Essa funcionalidade

é utilizada apenas por usuarios externos. Usudrios com vinculos com a instituicdo (servidores ou

estudantes) ndo precisam executar esse passo e podem utilizar o mesmo usuario do SIG. Ao clicar no link

“Cadastre-se”, assim como esta grifado na imagem anterior, o sistema retornard a seguinte tela, solicitando

as informac6es para realizar o cadastro;

FORMULARIO DE CADASTRO PARA USUARIOS EXTERNOS

DADOS PESSOAIS

Estrangeiro:

CPF: %

Passaporte:

MNome Completo:

Data de Nascimento:

INSTITUICAD
Instituicao/Empresa:
DADOS PARA CONTATO

Telefone:

Celular:

AUTENTICACAOD

E-mail:

Confirmacao de E-mail:

Senha:

Confirmacao de Senha:

Imagem 1 - Cadastro de Usuarios.

Ex.:(dd/mm/aaaa)

[XX]) XXXK-XXXX

[XX]) XXXK-XXXX

Cadastrar || Cancelar

]
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2. Inscricdo como Participante
Menu: Participante
ApOs logar no sistema, para realizar uma nova inscricdo o usuario devera clicar no link em

destaque.

Sistema Integrado de Gestdo de Eventos
' e EE

Principal

=S|

MENU PRINCIPAL

|| Cadastios. | GestiodeEventos | Cakenaario. | paricipantes | Relatorios |

B Submissoes de Trabalhos & Inscrigoes
B Minhas Submissées de Trabalho i icd
[® Realizar Nova Submissio [® Realizar uma nova Inscricdo

B Inscrigbes para Equipe Organizadora do Evento
[E Minhas Inscrigées
[® Realizar uma nova Inscricdo

Principal

SIGEventos | Coordenadoria de Tecnologia da Informacao - | | Copyright © 2006-2017 - UNILA - sigimp4.unila.sigimplantacacd v3.5.0

Imagem 2 — Link para Realiza Inscrigcdo

O sistema retornara uma tela com os eventos disponiveis para inscri¢do. Para dar prosseguimento a
inscricdo, o usuario devera clicar no botdo em destaque.

®G: Visualizar/Se Inscrever para os E tos A iad b Vi dados do E 't @: Realizar Inscricao
EVENTOS COM PERIODO DE INSCRICAO ABERTO ( 1)
Tipo Titulo Periodo de Inscrigoes Periodo do Evento A'E::cr::::'
SEMINARIO Teste Manual 08/06/2017 até 16/06/2017 19/06/2017 ateé 23/06/2017 1] -4@
Cancelar

Principal
Imagem 3 — Acesso a tela de inscrigé&o.
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Posterior a escolha do evento, sera necessario informar qual o tipo de participagéo.

Sistema Integrado de Gestdo de Eventos

Principal

EVENTOS > INSCRICAOD PARA O EVENTO

Esse & o formulario para realizar a inscricao para participar do evento Teste Manual

DADOS DA INSCRICAO
EVENTO SELECIONADO
Tipo do Evento: SEMINARIO
Titulo : Teste Manual
Periodo do Evento: 19/06/2017 a 23/06/2017 (Evento Ativo)

Quantidade de Vagas: 2

Quantidade de Inscritos: 0

Vagas Restantes: 2

INSTRUCOES

teste tese===

TiPO DE PARTICIPACAD

Tipo de Participacao: * @) ApRESENTADOR DE TRABALHO ORAL OUVINTE

I Inscrever-se ICanceIar

* Campos de preenchimento obrigatorio.

Principal

SIGEventos | Coordenaderia de Tecnologia da Informacao - | | Copyright © 2006-2017 - UNILA - sigimp4.unila.sigimplantacacd v3.5.0

Imagem 4 — Realiza¢do de Inscri¢&o.
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Ao retornar para a tela inicial, € possivel gerenciar as inscricdes através do acesso ao link em

destaque.

MENU PRINCIPAL

Cadastros Gestao de Eventos Calendario Participantes Relatérios

B Submissdes de Trabalhos B Inscricoes
® Minhas Submisstes de Trabalho [ Minhas Inscricées
[E Realizar Nova Submissdo (] Realizar uma nova Inscrigdo

& Inscrigbes para Equipe Organizadora do Evento
® Minhas Inscrigées
[® Realizar uma nova Inscrigdo

Principal

Imagem 5 — Link para Gerenciamento de Inscri¢bes.
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O sistema ird retornar uma lista com as inscri¢g8es realizadas pelo usuério. Essa tela € fundamental

para que o usuario mantenha-se informado sobre a situagdo da inscri¢éo.

EVENTOS > GERENCIAR MINHAS INSCRICOES

Caro usuario,

Esta operacao permite o gerenciamento das suas inscricdes nos eventos do sistema.

Alguns eventos podem exigir a validacdo do responsavel para que sua inscricdo seja aprovada. Caso o evento possua pagamento pelas inscricdes, a validacdo so
podera ser feita apos a inscricao ter sido paga.

== INSTRUCOES EMISSAO CERTIFICADOS ===

A emissao de certificados para o evento so estard disponiveis apos a realizacio do evento. A partir do momento da confirmacao da inscricdo e antes que os
certificados estejam disponiveis, sera disponibilizada apenas uma declaracao de inscricéo do evento.

FILTRAR

Titulo do Evento:

Eventos Iniciados a partir 08-12-2016 Eventos Até a data

de: @ de: @

Filtrar

'@Mova Inscricao

Carga Horaria Carga Horaria

Tipo de Participacao Status Status do Pagamento Periodo de Inscricoes Minima

Teste Manual ( de 19/06/2017 a 23/06/2017 ) Carga Horaria 20

APRESENTADOR DE TRABALHO ORAL APROVADA 08/06/2017 a 16/06/2017 20 o ~ Opgoes

Cancelar

Principal

wordenaderia de Tecnologia da Inform ) - -2017 - UNILA - sigimp4.unila.sigimplantacac

Imagem 6 — Tela de Gerenciamento de Inscri¢6es.
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Ainda sobre o gerenciamento de inscricdes, serd nessa tela que o usuario poderd visualizar os
dados da inscricdo, cancelar a mesma (enquanto estiver no prazo de inscricdes) e gerar certificado de

participacéo (apés o fim do evento).

'@Nuva Inscricao

INSCRICOES ( 1)

Carga Horaria

Tipo de Participacao Status Status do Pagamento Periodo de Inscricdes Carga Horaria

Minima
Teste Manual ( de 09/06/2017 a 09/06/2017 )
APRESENTADOR DE TRABALHO ORAL APROVADA 08/06/2017 a 09/06/2017 20 0 ~ Opgoes
Cancelar -4 Visualizar Inscricao
@ Cancelar Inscrigdo
Principal ’Eminro Certificado

5IGEventos | Coordenadoria de Tecnologia da Informacao - | | Copyright © 2006-2017 - UNILA - sigimp4.unila.sigimplantacaod v3.5.0

Imagem 7 — Tela Gerenciamento de Inscri¢bes.
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Apés a inscricdo em um evento, o0 usuario podera submeter um trabalho para ser apresentado, caso

0 evento tenha essa modalidade e o usuério a tenha escolhido no ato de inscri¢éo.

Para realizar uma nova submisséo, o usuario devera acessar o link em vermelho.

Sistema Integrado de Gestdo de Eventos

I I l Principal

MENU PRINCIPAL

| Cadastros |

B Submissdes de Trabalh & Inscrigoes
i jssd alho ® Minhas Inscrigées
[E Realizar Nova Submissdo [E Realizar uma nova Inscrigdo

@ Inscrigoes para Equipe Organizadora do Evento
® Minhas Inscrigées
[E Realizar uma nova Inscrigdo

Principal

SIGEventos | Coordenadoeria de Tecnelegia da Informacao - | | Copyright © 2006-2017 - UNILA

Gestio de Eventos | Calendario. | partcipantes | Reiateros |

- sigimp4.unila.sigimplantacacd v3.5.0

Imagem 8 — Link para cadastro de nova Submiss&o.

O sistema retornara uma lista de eventos disponiveis para envio de submisséo.

®@: Visualizar/Submeter Trabalh

para os E it A iad Vi dados do Evento @: Submeter Trabalho

EVENTOS COM PERIODO DE SUBMISSAO ABERTO ( 2 )

Tipo Titulo Periodo de Submissao Periodo do Evento B
Associados
35° SEURS Seminario de Extensao Universitaria da Regido Sul 17/05/2017 ate 30/06/2017 30/10/2017 até 01/11/2017 o 4 @
|5EMINARIO Teste Manual 08/06/2017 ate 16/06/2017 19/06/2017 até 23/06/2017 o 4 @l
Cancelar
Principal

SIGEventos | Coordenadoria de Tecnelogia da Infermacae - | | Copyright © 2006-2017 - UNILA

- sigimp4.unila.sigimplantacacd v3.5.0

Imagem 9 — Tela de selegéo de evento para envio de submiss&o de trabalho.
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Apbs selecionar o evento desejado, sera necessario informar alguns dados como o Titulo e Resumo

do trabalho, além da modalidade de apresentacéo.

DATA OF THE PAPER

SELECTED EVENT
Event Type: SEMINARIO
Title : Teste Manual
Event Period: Jun 19, 2017 a Jun 23, 2017 (Evento Ativo)
Period of Submissions: Jun 8, 2017 a Jun 16, 2017 (Periodo de Submissdes Aberto)
Evaluations Period: Jun 8, 2017 & Jun 13, 2017 (Periodo de Avaliacoes Aberto)
Ewvaluations Results Available from: Jun 14, 2017
Certificates Issue Available from: Jun 23, 2017
SUBMISSION INFORMATION

Title: % Resumo Teste 1

AbshacEi Trata-se de um teste para o evento teste manual.

Remaining characters: 1500/1500
SUBMISSION AREA
COMUNICAGAC CULTURA DIREITOS HUMANOS E JUSTIGA EDUCAGAD
Submission Area: #

SAUDE TECNOLOGIA E PRODUGAD TRABALHO

Next {1de 3 ) == Cancel

® Campos de preenchimente cbrigatoric.

Imagem 10 — Tela de Cadastro de Submisséo de Trabalhos.

O usuario devera clicar em préximo, assim que informado os dados solicitados.

MEIO AMBIENTE
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A tela seguinte serd para confirmacéo de vinculo do usuario. Apés confirmar as informag6es, clicar

em préximo.

DATA OF THE PAPER

SELECTED EVENT
Event Type: SEMINARIO
Title : Teste Manual
Event Period: Jun 19, 2017 a Jun 23, 2017 (Evento Ativo)
Period of Submissions: Jun 8, 2017 a Jun 16, 2017 (Periodo de Submissdes Aberto)
Evaluations Period: Jun 8, 2017 a Jun 13, 2017 (Periodo de Avaliacdes Aberto)

Evaluations Results Awvailable from: Jun 14, 2017
Certificates Issue Available from: Jun 23, 2017

RESPONSIBLE, ADVISOR OR COORDINATOR:
Type of Relationship with UNILA: * @ piscente () DOCENTE (' SERVIDOR TECNICO-ADMINISTRATIVO ' USUARIO EXTERNO
Type of Participation: * @) ApRESENTADOR DE TRABALHO ORAL
Matricula: # \Add Res.m)ne.il:le'@l

Full Name

RESPONSIBLE
APRESENTADOR DE TRABALHO ORAL

MNext (2 de 3 ) == <= Back Cancel

* Campos de preenchimente cbrigatério.

Imagem 11 — Tela de Cadastro de Submisséo de Trabalhos.

A terceira e Ultima tela do cadastro de submissdes é referente ao anexo, em extensdo .pdf, do

arquivo de trabalho que sera enviado.

DATA OF THE PAPER

SELECTED EVENT
Event Type: SEMINARIO
Title : Teste Manual
Event Period: Jun 19, 2017 a Jun 23, 2017 (Evento Ativo)
Period of Submissions: Jun 8, 2017 a Jun 16, 2017 (Periodo de Submissdes Aberto)
Evaluations Period: Jun 8, 2017 a Jun 13, 2017 (Periodo de Avaliacdes Aberto)

Ewvaluations Results Available from: Jun 14, 2017
Certificates Issue Awvailable from: Jun 23, 2017

FILE OF SUBMISSION

Arquivo Submetido: teste.pdf |

Fle: %] *+ File

=< Back Cancel

* Campos de preenchimento cbrigatorio.

Imagem 12 — Tela de Cadastro de Submisséo de Trabalhos.
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Com a submisséo de trabalho realizada, o usuario podera gerenciar suas submissdes através do
acesso ao link em destaque.

MENU PRINCIPAL

Cadastros Gestao de Eventos Calendario Participantes Relatorios

B Inscrigoes
® Minhas Inscrigées
[® Realizar uma nova Inscricdo

& Inscrigbes para Equipe Organizadora do Evento
® Minhas Inscri¢des
[® Realizar uma nova Inscrigdo

Principal

Imagem 13 — Link para Gerenciamento das Submissfes de Trabalho.
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Nesta tela sera possivel visualizar a situacdo da submisséo, realizar alteracdes ou até remover a

submissédo (desde que esteja no periodo de envio de submissao).

FILTROS

Nimero da Submissao:

Titulo da Submissao:

Eventos Iniciados a partir 08-12-2016 Eventos Até a data
de: o) de: &

Filtrar

'@Reallznr Nova Submissao

SUBMISSOES DE TRABALHOS ( 1 )

Niamero Titulo Status StatusPagamento Periodo de Submissao
Teste Manual { de 19/06/2017 a 23/06/2017 )

1 Resumo Teste 1 SUBMETIDO 08/06/2017 a 16/06/2017 ~ Opgoes
Responsavel: 4 Visualizar Submissao
Cancelar LAlterar a Submissao

W Remover Submissao

Principal

SIGEventos | Coordenaderia de Tecnelogia da Informacae - | | Copyright © 2006-2017 - UNILA - sigimpd.unila.sigimplantacaed v3.5.0

Imagem 14 — Tela de Procedimento de confirmag&o do ensalamento.

ApOs a confirmacgdo de aceite o status da submissao sera alterado para aprovado. Posterior a

apresentacao do trabalho, sera possivel emitir o certificado de apresentacéo por esta mesma tela.

'@leallzar Nova Submissao

SUBMISSOES DE TRABALHOS { 1)

Nuimero Titulo Status StatusPagamento Periodo de Submissao
Teste Manual ( de 09/06/2017 a 09/06/2017 )

1 Resumo Teste 1 APROVADO 08/06/2017 a 09/06/2017 ~ Opcgoes

Responsdvel: L Visualizar Submissao

Cancelar = -
% Visualizar a Avaliagao

R Emitir o Certificado

Principal

Imagem 15 — Definicdo do periodo de reserva dos espacos.
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